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Het vastgoedteam van Gerrits & van Gulick Notarissen heeft brede expertise op het gebied van
commercieel en particulier vastgoed. Wij begeleiden klanten van begin tot eind: van aankoop en
verkoop tot hypotheek en overdracht. Binnen dit proces spelen onze ervaren medewerkers en klerken
Onroerend Goed een belangrijke rol. Ter versterking van ons vastgoedteam zijn wij op zoek naar een
ervaren medewerker of klerk Onroerend Goed voor onze vestiging Gemert en/of Deurne.

Wat ga je doen?

Je behandelt zelfstandig dossiers binnen de onroerendgoedpraktijk en bent betrokken bij het gehele
proces voor onze cliénten. Dit begint bij de beoordeling en voorbereiding van het dossier, het opstellen
of controleren van conceptakten en correspondentie, tot en met de definitieve afwikkeling. Je bewaakt
termijnen, signaleert bijzonderheden en bent een belangrijk aanspreekpunt voor cliénten en betrokken
partijen.

Denk hierbij aan het volgende:

e je stelt zelfstandig of onder eindverantwoordelijkheid van de notaris akten van levering,
hypotheekakten en bijbehorende stukken op;

e je behandelt uiteenlopende en soms complexe OG-dossiers zelfstandig en weet wanneer je
moet afstemmen met de notaris of kandidaat-notaris;

e je onderhoudt contact met cliénten, banken, makelaars, adviseurs en andere betrokken
partijen;

e je denkt actief mee over dossierkwaliteit, procesverbetering en een goede samenwerking
binnen het team.

Wat hebben wij te bieden?

Je komt te werken in een betrokken en professioneel vastgoedteam van notarissen, kandidaat-
notarissen, notarisklerken en notarieel medewerkers. Samen zorgen we voor kwaliteit, duidelijke
communicatie en een prettige samenwerking met onze cliénten en relaties.

Professionaliteit, teamwork en gedrevenheid kenmerken ons kantoor. We bieden ruimte om je
vakinhoudelijke kennis verder te verdiepen en vinden het belangrijk dat je kunt blijven groeien in een rol
die past bij jouw ervaring en ambitie.
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Ook bieden wij:

e een afwisselende baan met uitzicht op een vast dienstverband;

e een goed salaris op basis van je werkervaring en opleidingsniveau;

e 25 vakantiedagen (plus enkele vastgestelde verlofdagen) bij een fulltime dienstverband van
37,5 uur per week;

e volledige reiskostenvergoeding woon-werkverkeer;

e |euke evenementen, waaronder diverse borrelactiviteiten en memorabele personeelsuitjes; en

e meer dan genoeg mogelijkheden tot het volgen van cursussen en opleidingen.

Wat vragen wij van jou?

Jij bent ervaren, nauwkeurig en weet hoe de onroerendgoedpraktijk binnen het notariaat werkt. Je kunt
zelfstandig werken, houdt overzicht in lopende dossiers en communiceert helder met cliénten en

Ook vragen wij:

e ruime en relevante werkervaring binnen de onroerendgoedpraktijk van het notariaat,
bijvoorbeeld als ervaren notarieel medewerker of notarisklerk;

e  bij voorkeur fulltime beschikbaar of anders in overleg met een minimum van 3 dagen per week;

e goede beheersing van de Nederlandse taal, zowel in woord als geschrift;

e een positieve, collegiale houding en de wens om met jouw kennis en ervaring bij te dragen aan
de verdere ontwikkeling van ons vastgoedteam.

Solliciteer op de vacature

We nodigen je van harte uit om je belangstelling te tonen. Reageren kan door je CV en motivatie te

sturen naar PZ@gvgn.nl


mailto:PZ@gvgn.nl

